密件   高雄市鼓山區龍華國民小學  學生轉介說明
1、 轉介原則：導師需進行初級輔導工作，效果未臻再由輔導行政轉介二級輔導人員。請導師詳填已進行過的輔導策略及活動，俾利提供輔導人員參考。
2、 導師初級預防職責：

(1) 蒐集並建立學生的基本資料，充分了解學生。 
(2) 調查了解班級學生的生活狀況、學習情形及行為表現。 
(3) 與學生進行初級輔導工作。 
(4) 積極經營班級，建立班級常規，並協同各處室管理班級事務。
(5) 處理班級學生一般的困難問題。 

(6) 處理班級學生偶發事件及違規問題。 

(7) 與學生家庭連繫，保持良好合作關係。 
(8) 參與個案輔導會議。

(9) 進行班級團體輔導。
3、 導師轉介個案後，應協助配合二級輔導工作相關事項：

(1) 中輟通報系統：若有不明原因連續曠課達三日以上者，送交教務處註冊組通報，並與輔導室配合追蹤輔導。  

(2) 參與轉介學生之個案會議、協助輔導及管教違規行為。 
(3) 配合各處室進行事件與個案之處理。

(4) 結案後，請填寫回饋表，俾利作為個案輔導後續追蹤之參考。.
*為保護個案隱私，請將本表折疊裝訂或裝入信封，再行交出。

*本表填寫完畢，請交到輔導室輔導組。
龍華國小學生轉介服務申請單        109/09/01修訂
  案號：                                                       填寫日期：   年   月   日

	學生姓名
	
	學生班級      
	年       班
	學生性別
	□男；□女

	出生年月日    
	      年     月     日
	通訊住址                                            
	

	身分別
	□ 一般     □ 原住民     □ 新住民子女   □ 其他：___________________

	主要照顧者                
	
	關係      
	
	照顧者聯繫電話                             
	

	導師姓名                                
	
	分機
	
	導師聯絡電話                         
	

	一、家庭狀況描述：

	二、個案主要困擾：


	三、導師已進行之初級輔導工作簡述：
四：導師期待：


	導師簽章
	
	日期
	     年     月     日

	下述由輔導室人員填寫

	收案日期
	        年      月      日
	收案人員
	

	處理結果
	□開案（接案人員□輔導教師                   ；□社工師               ）
□諮詢
□資源連結(單位：                      )
□通報(說明：                               ）




	轉介回覆單

	學生姓名：
__________
處理結果
	□開案（接案人員□輔導教師                   ；□社工師               ）
□諮詢
□資源連結(單位：                      )
□通報(說明：                               ）   輔導室：


    *密件處理：請導師妥善收納此回覆單。
