
高雄市龍華國小因應新型冠狀病毒肺炎停課處理流程（SOP） 

導
師(

發
現1

確
診) 

學
務
處 
家
長 

健
康
中
心 

教
務
處 

通知 

 導師填寫法定傳染疾病通報表交生教組(附件ㄧ) 

 後續導師填寫停止供餐申請表（附件三），學務主任通知廚房暫停供餐 

 護理師通知學務主任及轄區衛生所啟動停課作業 

 導師向護理師領取漂白水及緊急備用兒童口罩，進行環境消毒 

 若有新增確診病例，級任教師務必通報護理師 

  

 教務主任函報教育局備查停課事宜全班停課 14天（含例假日） 

 導師如有課務教學組安排公派 2節 

 教師後續填寫補課計畫表（附件六） 

 家長如有需求，可向教務處申請停課證明單 

 教師復課並依計畫補課填寫教室日誌 

 

 導師通知學生家長停課訊息，發放給家長停課通知單（附件二） 

 停課期間，導師電話追蹤病童及其他學生健康自主管理情形，填

寫疫調單及疫調名冊（如附件四、五） 


