高雄市龍華國小因應新型冠狀病毒肺炎停課處理流程（SOP）1090224(已校內簽核通過)
	順序
	處理事項
	負責人
	備  註

	1
	全校（含幼兒園）各班班上有1位師生經中央流行疫情指揮中心列為確定病例，該班停課。
導師應立即通知護理師及教務處。
	導師及科任教師（若為本人確診）
	立即填寫法定傳染疾病通報表-附件ㄧ（交學務處生教組長）


	2
	護理師接獲教師通報，符合停課標準，通知學務主任及轄區衛生所，啟動停課作業。
	護理師
	

	3
	教務處接獲教師通報並經確認後，函報教育局備查停課事宜
	教務主任
	全班停課14天（含例假日）

	4
	級任教師通知學生家長停課訊息及告知接回孩子時間（採取即刻疏散措施）
(若有家長第一時間無法到校接回，則請將學生送至臨時隔離區進行安置，並告知家長前往臨時隔離區帶回。
	級任教師
	發放「給家長停課通知單（附件二）」
級任教師如有課務，由教學組安排公派2節。

	5
	班級緊急消毒處置：
學生自班級教室疏散後，務必立即進行環境消毒。
	級任教師
	可向護理師領取漂白水（請自備噴瓶）及緊急備用兒童口罩。

	6
	通知廚房營養師停課期間暫停供餐
	學務主任
	後續請級任教師填寫停止供餐申請表（附件三）

	7
	停課期間，電話追蹤病童及其他學生健康自主管理情形
	級任教師
	疫調單及疫調名冊（如附件四、五）。
若有新增確診病例，級任教師務必通報護理師

	8
	補課計畫核章
	級任教師
	補課計畫表（附件六）

	9
	停課證明單
	教務主任
	家長如有需求，可向教務處申請

	10
	復課並依計畫補課
	任課教師
	教室日誌填寫


備註：若為科任教師經中央流行疫情指揮中心列為確定病例，務必於第一時間主動告知護理師及教務處。
附件ㄧ
法定傳染疾病校安通報表
參考範例
	班別 / 學生姓名
	年  班               
	出生年月日
	

	身份別
	□一般生□原住民□特殊生□外籍生
	性別
	□男  □女

	住址（發生地點）
	                                  請寫出學生詳細地址

	事件發生時間
	

	導師知悉時間
	

	聯絡電話
	

	請假日期（未到校）
	

	事件摘要（含症狀、醫療院所名稱）
	９月３日晚上母親電話告知，從安親班回來量體溫結果為38.2度、經○○醫院診斷為咽峽炎、發燒、手紅疹 疑似腸病毒

	事件原因及經過（條列式）
	9月４日學生生病、知悉  9月5日學生請假未到校
9月5日AM10：00通報健康中心  。

9月５日母電，經檢查為新流感，醫生吩咐在家休息５天。

9月6日AM10：00繳交通報表請學務主任通報。

9月７日母電，又說是A流感。…….（持續追蹤）

	處理情形
	知悉後馬上通報健康中心
要求全班學生量體溫，發燒就請假在家休息。
勤洗手，確實做到溼、搓、沖、捧、擦。
教室課桌椅每天以消毒水擦拭。
要求全班戴口罩。

	整體檢討及改進措施
	持續加強防治流感（或腸病毒）的衞教宣導。
針對患病的學生持續進行追蹤了解，直至痊癒復學。


請於當日內完成本表送交學務處進行法定通報，謝謝！（因有法定責任歸屬問題，請盡速完成本表）。

請寄至生教組長王耀梓老師：swyt@mail.lhps.kh.edu.tw，協助完成通報, 並撥空電話分機22確認檔案收到與否，感謝。
附件二
高雄市龍華國小因應新型冠狀病毒肺炎停課通知單

（範例）
親愛的家長，您好：

   本班有1位師/生因新型冠狀病毒肺炎請假，依據中央流行疫情指揮中心規定，班級必須停課14天（含例假日）以避免疫情擴大影響其他學童；復課之後的補課時間則視課程進度安排。以下聯絡事項，務請詳閱及配合。
(《停課時間》
6月4日(星期一)～6月8日(星期五)停課，復課時間為6月11日(星期一)，屆時請提醒子女準時上學。
(《停課期間注意事項》
1.停課學生務必依疾病管制署規定進行健康自主管理相關措施，落實居家隔離。並提醒學生切勿至安親班及任何形式才藝班，以免反被感染。
2.停課期間，亦請指導貴子女注重個人衛生保健，每天早晚要量體溫，做好自主管理
3.請家長務必配合校方居家隔離追蹤調查，提供學生疫調資料。依傳染病防制法規定，如有疑似症狀須主動通報班級導師。

(《補課說明》

1. 本班二年10班於6月4日（一）~6月8日（五）停課5天，影響課程有音樂1節、本土語言1節、健康1節、體育1節、生活6節、數學3節、國語5節、綜合活動2節、彈性課程3節，共計23節。在不增加學生學習壓力及書包重量的考量原則下，以分散補課方式進行。
2. 因班級課程進度關係，補課節數除利用晨光時間外，另於6月11日（一）下午補兩節、6月14日（四）和6月15日（五）下午各補三節，因此6月11日（一）、6月14日（四）、6月15日（五）放學作息須做調整。

3. 6月11日（一）下午2：55放學；6月14（四）和6月15日（五）均為下午3：50放學。本週共有三天的放學時間變更，造成不便之處，敬請家長見諒。

4. 6月11日、6月14日和6月15日均在校用餐，6月5日(二)午餐調整至6月11日，6月14日和6月15日午餐費用統一由班費支出。

《停課期間（6/4～6/8）功課》

1.  寫A本P67~P71、C本國L13圈詞三遍。

2.  寫國習P84～P87。
此致       貴 家 長

        高雄市鼓山區龍華國小     年    月    日

附件三
高雄市鼓山區龍華國小停餐申請表（團體）

申請日期：     年     月     日
	停餐班級

(團隊)
	

	停餐人數
	共      人(請附學生名冊)

	停餐日期

(日數)
	自   年   月    日 至    年    月    日止

共________日

	停餐原因
	□戶外教學            □班級活動

□校外競賽、活動      □傳染病停課
  (未申請學校經費供餐)

	注意事項
	1. 接受補助及未用學校午餐者不退費。

2. 自費生缺繳午餐費者暫不退費，須等繳齊午餐費時始可辦理退費。

3. 以上活動當天請假未參加且有到校用餐者或尚未轉入本校者均不退費。

4. 停餐期間，若有學生同時申請事、病假五天以上，請另外申請退費，不要列入班級退費清冊，以免重複退費。

5. 因傳染病停課需要於正常日補課用餐者，請另外填寫用餐申請書。


※請務必勾選一項:
□此筆午餐退費由以下簽名老師轉發   
□此筆午餐退費由以下簽名老師先行墊付

學年主任、導師或帶隊老師簽名：_________________________
	退費金額

(午餐廚房填寫)
	      天 ×      元 ×      人 ＝         元

(一日退費金額 ＝ 一日午餐費 × 75％)

	營養師               出納幹事              校長

午餐執秘             會計主任




附件四
高雄市龍華國小新冠肺炎停課期間班級疫調名冊
[image: image1.png]224 AR N 3 A
#a4 ¥

Lmam wux | BEx #oax | Bax | #4x | #ux | w12k | #19% | #lx

el @z | A

w4
Ery





附件五
高雄市龍華國小新冠肺炎停課期間班級確診個案疫調表
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附件六
高雄市龍華國小因應新型冠狀病毒肺炎停課補課計畫（範例）
(補課班級：     年     班 / (導師：                
(補課期間：自    年   月    日起至    年    月    日，共    日
【補課說明】（請自行敘寫）
1. 本班二年10班於6月4日（一）~6月8日（五）停課5天，影響課程有音樂1節、本土語言1節、健康1節、體育1節、生活6節、數學3節、國語5節、綜合活動2節、彈性課程3節，共計23節。

2. 因班級課程進度關係，補課節數除利用晨光時間外，另於6月11日（一）下午補兩節、6月14日（四）和6月15日（五）下午各補三節，因此6月11日（一）、6月14日（四）、6月15日（五）放學作息須做調整。

3. 6月11日（一）下午2：55放學；6月14（四）和6月15日（五）下午3：50放學。

4. 6月11日、6月14日和6月15日均在校用餐，6月5日(二)午餐調整至6月11日，6月14日和6月15日午餐再行收費。

【補課課表】（請自行敘寫）
	日期
	6/11(一)
	6/12（二）
	6/13(三)
	6/14(四)
	6/15（五）

	晨光時間

7：55~8：35
	國 語
	數 學
	國 語
	生 活
	生 活

	日期
	6/18(一)
	6/19（二）
	6/20(三)
	6/21(四)
	6/22（五）

	晨光時間

7：55~8：35
	國 語
	生 活
	國 語
	生 活
	數 學

	日期
	6/25(一)
	6/26（二）
	6/27(三)
	6/28(四)
	6/29（五）

	晨光時間

7：55~8：35
	國 語
	數 學
	彈性課程
	彈性課程
	彈性課程

	日期
	6/11(一)
	6/14(四)
	6/15（五）
	
	

	13：25~

14：05
	生 活
	生 活
	本土語言
	
	

	日期
	6/11(一)
	6/14(四)
	6/15（五）
	
	

	14：15~

14：55
	體 育
	健 康
	音樂
	
	

	日期
	
	6/14(四)
	6/15（五）
	
	

	15：10~

15：50
	
	綜合活動
	綜合活動
	
	


  級任教師        教學組          教務處         學務處           校長
